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QUY ĐỊNH TRÌNH BÀY LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP
1. Soạn thảo văn bản, khổ giấy, định dạng, fonts, kích thước chữ
Luận văn được soạn thảo trên hệ soạn thảo văn bản Winword hoặc tương đương

- Luận văn được in trên khổ giấy A4 (210x297mm) portrait.

- Lề: Top: 0.79” (2cm); Bottom:0.79” (2cm); Left: 1.18” (3cm); Right: 0.79” (2cm) 

- Bảng mã: Unicode
- Font chữ: Time new Roman
- Kích thước: 13

- Chế độ dãn dòng Befor 6pt, After 6pt; dòng cách dòng 1.3 lines
- Số trang của luận văn tối đa không quá 100 trang (không tính phụ lục)
2. Tên đề tài luận văn

Tên đề tài được viết ngắn gọn, phải thể hiện rõ nội dung của luận văn của đề tài. Không được viết tắt, không dùng ký hiệu hay bất kỳ chú giải nào.

Tên đề tài đặt ở chế độ canh giữa (hình thang cân), chú ý cách ngắt chữ xuống dòng phải đủ nghĩa của chữ đó. Chữ in hoa và size 20
3. Cấu trúc luận văn

Các phần của mỗi luận văn tùy thuộc vào từng chuyên ngành và đề tài cụ thể, thông thường bao gồm những phần, chương và thứ tự như sau:
- Trang bìa

- Trang phụ bìa

- Nhận xét của cơ quan thực tập (nếu có)

- Xác nhận đơn vị trực tiếp đào tạo

- Nhận xét của cán bộ hướng dẫn

- Nhận xét của hội đồng báo cáo

- Lời bản quyền (cam đoan)

- Lý lịch khoa học (tiểu sử)

- Cảm tạ

- Tóm lược (tối đa 500 từ, 1 trang)
- Mục lục

- Danh sách hình

- Danh sách bảng

- Các từ viết tắt

- Các chương của luận văn:
Mở Đầu: Trình bày tổng quan, tính cấp thiết hay lý do chọn đề tài, nêu mục tiêu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, ý nghĩa khoa học và thực tiễn của đề tài nghiên cứu.
Chương 1 Lược Khảo Tài Liệu: Phân tích và đánh giá các công trình nghiên cứu đã có của các tác giả trong và ngoài nước liên quan mật thiết đến đề tài luận văn. Nêu những vấn đề còn tồn tại, chỉ ra những vấn đề mà luận văn cần tập trung nghiên cứu, giải quyết.

Chương 2 Phương Tiện và Phương Pháp: trình bày cơ sở lý thuyết, lý luận, giả thuyết khoa học và phương tiện phương pháp nghiên cứu đã được sử dụng trong luận văn

Chương 3 Kết Quả Thảo Luận: mô tả ngắn gọn công việc nghiên cứu khoa học đã tiến hành, các số liệu nghiên cứu khoa học hoặc số liệu thực nghiệm. Phần bàn luận phải căn cứ vào các dẫn liệu khoa học thu được trong quá trình nghiên cứu của đề tài luận văn  hoặc đối chiếu với kết quả nghiên cứu của các tác giả khác thông qua các tài liệu tham khảo.

Chương 4 Kết Luận và Kiến Nghị

Danh Mục Tài Liệu Tham Khảo
Phụ Lục
4. Tiểu mục

Các tiểu mục của luận văn được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số, nhiều nhất gồm 3 chữ số với số thứ nhất chỉ số chương (ví dụ: 4.1.1 chỉ tiểu mục 1, mục 1, chương 4). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1 mà không có tiểu mục 2.2 tiếp theo.
5. Bảng biểu và hình vẽ

Đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải liên tục nhưng phải phụ thuộc theo chương (ví dụ: Bảng 1.1: chương 1 và bảng 1, Bảng 2.1: chương 2 và bảng 1; Hình 1.1: chương 1 và hình 1; Hình 2.1: chương 2 và hình 1)   
Các bảng biểu hình ảnh trích từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ.
Tiêu đề của bảng biểu được ghi ở phía trên bảng, size 12 và chữ đậm, nội dung bảng size 12 canh trái. Cuối bảng các chú thích được in nghiêng và có kích thước size 10.

Bảng thông thường được gạch 3 hàng (hàng thứ nhất 11/2 pt, hàng thứ hai 1pt và hàng cuối cùng 11/2 pt). Ngoài ra nếu bảng có thêm hàng tổng ở cuối thì có thêm 1 hàng trước hàng cuối
Tiêu đề của hình vẽ và nội dung được ghi ở phía dưới hình, size 12 và chữ đậm canh giữa. Nguồn tham khảo size 10, in nghiêng và canh phải
Khi bảng biểu hoặc hình rộng, cần trình bày trên khổ giấy nằm ngang thì đầu bảng biểu hoặc hình cũng phải quay theo đúng chiều quy định của khổ in ngang
Thí dụ minh họa
Bảng 3.1: Tỷ trọng các loại gạo mua bán thị trường bán lẽ ở Đồng Bằng Sông Cửu Long
	Địa bàn
	Loại gạo đặc sản (%)
	Loại gạo thường (%)

	Tiền Giang
	43,5
	56,5

	An Giang
	48,2
	51,8

	Vĩnh Long
	38,4
	61,6

	Cần Thơ
	46,8
	53,2

	Sóc Trăng
	36,7
	63,3


Nguồn: Số liệu điều tra thực tế (Lưu Thanh Đức Hải, 2004)
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(Nguồn: D. Lichaa El-Khoury, 2000)
Hình 1.1: Phổ điện từ

6. Chế độ thụt dãn đầu dòng

Chương: size 14, CHỮ IN HOA, ĐẬM, không thụt đầu dòng

Mục 1: size 13, in đậm đứng, không thụt đầu dòng  
Tiểu mục: size 13, in nghiêng, không thụt đầu dòng

Sau các chương, mục và tiểu mục không bỏ bất kỳ dấu nào (chấm, chấm phẩy, hai chấm, chấm)

Ví dụ:

CHƯƠNG 1. LƯỢC KHẢO TÀI LIỆU

1.1 Đánh giá đất đai

1.1.1 Định nghĩa về đất đai

1.1.2 Chất lượng đất

Dòng text: không thụt đầu dòng

Công thức thụt vào 2 cm

Dãn dòng (paragraph): trên (before) 6pt; dưới (after) 6 pt  

7. Tài liệu tham khảo và trích dẫn
Hướng dẫn trích dẫn trong bài viết với các loại tài liệu khác nhau
	Loại trích dẫn
	Trích dẫn trong ngoặc đơn (Parenthetical citation)
	Trích dẫn trong câu (Narrative citation)

	Một tác giả
Ghi tác giả và năm
	(Hường, 2013)
(Tain, 1999)
	Hường (2013)
Tain (1999)

	Hai tác giả
Ghi hai tác giả và năm
	(Deharveng & Bedos, 2000) 
(Hồ & Lư, 2003)
	Deharveng and Bedos (2000)
Hồ và Lư (2003)

	Ba tác giả trở lên
Ghi tác giả đầu tiên, theo sau là “và ctv.” hoặc “et al.” nếu bài tiếng Anh và năm
	(Aron et al., 2019)
(Hiền và ctv., 2016)


*"và ctv.", "et al." không viết in nghiêng
	Aron et al. (2019)
Hiền và ctv. (2016)

	Tác giả là một cơ quan, tổ chức 
Ghi tên cơ quan và năm (Tên cơ quan có thể viết tắt nếu được trích dẫn hơn một lần trong bài)
	(United States Government Accountability Office, 2019)

*Trích dẫn lần đầu:
(Food and Agriculture Organization of the United Nations [FAO], 1977)
*Trích dẫn lần sau:
(FAO, 1977)
	United States Government Accountability Office (2019)

*Trích dẫn lần đầu:
Food and Agriculture Organization of the United Nations (FAO, 2020)
*Trích dẫn lần sau:
FAO (1977)

	Nhiều tài liệu 
Sắp xếp các tài liệu theo năm xuất bản. Nếu các tài liệu có cùng năm xuất bản, thì sắp xếp theo thứ tự bảng chữ cái.
	(Hiền và ctv., 2016; Bộ Giáo dục và Đào tạo, 2017; Cảnh, 2017; Aron, 2019; Belcher, 2019)


*Mỗi tài liệu cách nhau bằng dấu chấm phẩy
	Hiền và ctv. (2016), Bộ Giáo dục và Đào tạo (2017), Cảnh 92017), Aron (2019) và Belcher (2019)

	Nhiều tài liệu cùng cách trích dẫn tác giả
Ghi tác giả và các năm theo thứ tự tăng dần
	(Vuong et al., 2018, 2019b)


(Cảnh, 2017, 2020)
	Vuong et al. (2018, 2019b)


Cảnh (2017, 2020)

	Nhiều tài liệu cùng cách trích dẫn tác giả và cùng năm xuất bản
Ghi tác giả và năm kèm theo chữ cái a, b, c,…
	(Vuong et al., 2019a, 2019b)


(Thanh và ctv., 2021a, 2021b)
	Vuong et al. (2019a, 2019b)


Thanh và ctv. (2021a, 2021b)

	Trích dẫn từ nguồn thứ cấp
Ghi tác giả và năm (nếu có) của tài liệu gốc kèm “trích dẫn bởi” hoặc “as cited in” tác giả và năm của tài liệu thứ cấp
	(Garrison, 2011, as cited in Kattoua et al., 2016)


(Hinh và ctv., 2003, trích dẫn bởi Tuấn & Minh, 2015)


*Trong danh mục TLTK chỉ liệt kê tài liệu thứ cấp (Kattoua et al., 2016; Tuấn & Minh, 2015)
	Garrison (2011, as cited in Kattoua et al., 2016)


Hinh và ctv. (2013, trích dẫn bởi Tuấn & Minh, 2015)

	Trích dẫn nguyên văn
Ghi tác giả, năm và trang viết.
Đoạn trích dưới 40 từ: để trong ngoặc kép.
Đoạn trích trên 40 từ: viết riêng đoạn mới, lùi đầu dòng, không dấu ngoặc kép.
	“Riêng hai tiếng Cần Thơ trong sử không có ghi chép rõ ràng như các tỉnh khác” (Minh, 1966, trích dẫn bởi Cảnh, 2020, tr. 232).

Nguồn gốc tên gọi “Cần Thơ” do dân gian truyền lại như sau:

Tương truyền lúc chúa Nguyễn Ánh trên đường bôn tẩu vào Nam đã đi qua nhiều nơi để tránh Tây Sơn mưu đồ phục quốc. Lúc bấy giờ Ngài ngự trên một chiếc thuyền đi ngang dòng sông Hậu, thuộc địa phận huyện Phong Phú thả thuyền theo sóng gió lênh đênh trên mặt nước, bỗng nghe tiếng ngâm thơ, đàn địch, hò hát, hòa nhau rất nhịp nhàng. Ngài xúc động và đặt tên con sông này là Cầm Thi giang. Lần lần hai tiếng Cầm Thi được lan rộng ra dân chúng, được đọc trại là “Cần Thơ”. ( Minh 1966, trích dẫn bởi Cảnh, 2020, tr. 232)
	Trong sách Cần Thơ xưa và nay, soạn giả Minh (1966, trích dẫn bởi Cảnh, 2020) cũng cho rằng: “Riêng hai tiếng “Cần Thơ” trong sử không có ghi chép rõ ràng như các tỉnh khác” (tr. 232).

 

Minh (1966, trích dẫn bởi Cảnh, 2020) đã đề cập đến nguồn gốc tên gọi “Cần Thơ” do dân gian truyền lại như sau:

Tương truyền lúc chúa Nguyễn Ánh trên đường bôn tẩu vào Nam đã đi qua nhiều nơi để tránh Tây Sơn mưu đồ phục quốc. Lúc bấy giờ Ngài ngự trên một chiếc thuyền đi ngang dòng sông Hậu, thuộc địa phận huyện Phong Phú thả thuyền theo sóng gió lênh đênh trên mặt nước, bỗng nghe tiếng ngâm thơ, đàn địch, hò hát, hòa nhau rất nhịp nhàng. Ngài xúc động và đặt tên con sông này là Cầm Thi giang. Lần lần hai tiếng Cầm Thi được lan rộng ra dân chúng, được đọc trại là “Cần Thơ”. (tr. 232)


 

Cách ghi Tài liệu tham khảo
- Danh sách tài liệu tham khảo chỉ bao gồm các tài liệu được trích dẫn trong bài viết.

- Không sử dụng chú thích ở cuối trang (footnote) để thay thế cho danh sách tài liệu tham khảo.
- Liệt kê Tài liệu tham khảo theo định dạng APA (the American Psychological Association reference style). Đối với các phần mềm trích dẫn (Zotero, Mendeley.. chọn định dạng: American Psychological Association 7th edition 

- Liệt kê tài liệu theo tên abc không phân biệt theo loại tài liệu (Khuyến khích sử dụng phần mềm trích dẫn để đảm bảo theo chuẩn)
Trong đó:

· Đối với tài liệu tiếng Anh, họ tác giả được viết trước và viết đầy đủ; chữ đệm (nếu có) và tên tác giả viết chữ cái đầu có dấu chấm. Đối với tài liệu tiếng Việt, tên tác giả được viết trước và viết đầy đủ, họ và chữ đệm (nếu có) viết chữ cái đầu có dấu chấm.

· Các tác giả được viết cách nhau bằng dấu phẩy, thêm ký hiệu “&” vào trước tác giả cuối cùng. Sau DOI/URL không có dấu chấm. Thụt đầu dòng từ dòng thứ hai của mỗi tài liệu tham khảo.

· Trong danh mục tài liệu tham khảo, sắp xếp các tài liệu theo thứ tự bảng chữ cái. Một số trường hợp đặc biệt sau:

+ Nếu các tài liệu giống nhau về cách trích dẫn vào bài viết nhưng khác năm xuất bản, thì sắp xếp các tài liệu theo năm xuất bản tăng dần.

+ Các tài liệu giống nhau về cách trích dẫn vào bài viết và cùng năm xuất bản thì được sắp xếp theo thứ tự bảng chữ cái của các tác giả, đồng thời thêm vào các chữ cái a, b, c,…sau năm xuất bản. (Nếu các tác giả giống nhau, thì sắp xếp theo tựa bài viết).

+ Nếu hai tài liệu giống nhau về cách ghi tác giả đứng đầu, thì tài liệu có một tác giả được xếp trước.

Cách liệt kê theo các loại tài liệu khác nhau. Danh sách tài liệu tham khảo không cần phân theo loại. Khuyết khích dùng phần mềm trích dẫn (Zotero, Mendeley)
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